
 
 

PROCESSO Nº ___/2024 

SOLICITAÇÃO DE COTAÇÃO 

Ao Excelentíssimo Senhor 

José Carlos Bernardes 

Presidente da Câmara Municipal de Três Ranchos  

 

A par de cumprimentá-lo, sirvo-me do presente para encaminhar proposta de preço para 

concorrer a Dispensa de Licitação nº _____, visando a contratação dos serviços de apoio 

administrativo à secretaria da Câmara Municipal de Três Ranchos, seguindo-se as 

especificações e quantidades indicadas, em obediência à Lei nº 14.133, de 01º de abril de 2021, 

referente ao processo de Licitações e Contratos.  

Dados da Empresa Fornecedora da Cotação:  

Razão Social: __________________________________________________________ 

Nome Fantasia:_________________________________________________________ 

CNPJ: ___________________________________ Telefone:_____________________ 

Endereço:______________________________________________________________ 

Bairro: ________________________________________________________________ 

Cidade/UF:____________________________________CEP:_______________  

  

                                                                  COTAÇÃO  

 

Nº DO ITEM DESCRIÇÃO DO ITEM 
QTD 

REQUERIDA 
VALOR 

UNITÁRIO (R$) 

VALOR 
TOTAL DO 
ITEM (R$) 

01 Expediente, Secretaria em geral, apoio 

administrativa e congêneres (CNAE 

17.02.02), sendo os seguintes serviços 

a serem executados: 

 

a) Executar apoio administrativo em 

reuniões internas; 

 b) Realizar atendimento, triagem, 

encaminhamento para setor 

responsável; 

 c) Redigir e arquiva 

correspondências e documentos de 

10 meses  

 

 



 
 

rotina;  

 d) Auxiliar nos trabalhos, 

organizações das sessões ordinárias, 

extraordinárias e solenes; 

f) Executar demais atividades 

inerentes ao cargo, e necessárias ao 

bom desempenho do trabalho;  

g) Carga horaria de 30horas 

semanais, 6 (seis) horas diárias, das 

8:00horas as 11horas, e das 13horas 

às 17:00horas, mais os períodos das 

sessões ordinárias, extraordinárias e 

solenes. 

 

   
TOTAL: 

 

 

 

Proposta válida por 06 (seis) meses. 

 

Certos do atendimento, agradecemos antecipadamente. 

 

_____________________________, _____ de _______________ de 2024. 

 

 

 

 

 

____________________________________ 

Ass. do Responsável 

E  

Carimbo  

 

 


